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3 ة|   ح ف ص ل ا  

 

 أحكام عامة لنظام المشتريات

 ل  العمل الخرر  ال رل عول ال صــول عول أر ــل الأســعار نظرا  
ع
لأهمية ضـطط المشــتريات خصــوصــا

بأعول جودة ممكنة هو الهدف الأســـــــــــايـــــــــــط  وسالتال  رء  التءطيط الســـــــــــليم لشـــــــــــراء و فاءة القائمر  ب  هو من 

 ورات مالية ووقت.ذا الموضوع وتحقيق ورالعناصر الأساسية الت  تساعد عول ضطط ه

وســـــــــهتطرق ل  هذا الجمء ضلل المواضـــــــــيد الهامة الت  تســـــــــاعد قســـــــــم المشـــــــــتريات عول تنظيم وتءطيط  

عملية الشــراء والدورة المســتندية لعمليات الشــراء بما فســاهم ل  تشــكيل قاعدة معلومات أســاســية تعمل عول 

 هداف.تسهيل مهمة العاملر  والوصول ضلل تحقيق الأ 

و ما ســــــطق وأشــــــر ا ومن منطلق أهمية المشــــــتريات ل  تحقيق  تائف ضيجابية لنجمعية رء   لا بد من أ  

 يكو  القائمر  عول الشراء عول مستوى من الكفاءة والخبرة حتى فساهمو  ل  تحقيق أهداف الجمعية.

 -لذلك رء  المشتريات وأعمالها يجيب أ  تنظم بطريقة جيدة بحيث يراعل التال : 

ضـــرورة أ  يكو  المســــاول عن الشــــراء عول دراية تامة بالمواد الت  تتعامل  وا الجمعية والتهســــيق  -

 مد رروع وإدارات الجمعية المختلفة.

والمنارســـــــــة ري  وذلك ضــــــــرورة أ  يكو  المســـــــــاول عن الشــــــــراء عول دراية تامة بأوضـــــــــاع الســــــــوق  -

 لن صول عول أر ل الأسعار بأعول جودة ممكنة.

ضـــــــرورة أ  يكو  المســـــــاول عن الشـــــــراء لدية قدرات تحليلية ماليا ورنيا ضضـــــــارة ضلل درايت  بطلب  -

 الكميات الاقتصادية الت  تساهم ل  تءفيض التكلفة.

لك عن المســــتودعات وذضــــرورة أ  يكو  التهســــيق تاما بر  مســــاول المشــــتريات وسر  المســــاولر   -

ليكو  الشــــــراء ورق أســــــع ســــــليمة ولمند شــــــراء  ميات موجودة ل  المســــــتودعات و ذلك للترت ب 

 لتوررر المساحة الكارية للتءمين.

هولة عنوم لســـــــ المعلوماتوجوب احتفاظ المشـــــــتريات بملفات منظمة للموردين تحتو  عول  ارة  -

 يا.الاتصال  وم عند ال اجة وتحديث هذا الملفات دور 

 


